
ПРАВИТЕЛЬСТВО  МОСКВЫ  

ПРЕФЕКТУРА  ЮГО-ЗАПАДНОГО  
АДМИНИСТРАТИВНОГО  ОКРУГА  ГОРОДА  МОСКВЫ  

л 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 

Об  утверждеиив  порядков  назначений  
и  освобождений  от  должностей  в  пре-
фектуре, управах  районов, госу-
дарствеикьпс  бюджетных  и  казенного  
учреждениях 	города 	Москвы, 
в  отношении  которых  функции  
и 	полномочия 	учредителе  
осуществляет  префектура  Юго-
западного  административного  округа  
города  Москвы  в  признании  
утратившим  силу  распоряжения  
от  21 октября  2019 года  №  260-РП  

В  соответствии  с  Трудовым  кодексом  Российской  Федерации, 
Федеральным  законом  Российской  Федерации  от  27 июля  2004 года  
№  79-ФЗ  «О  государственной  гражданской  службе  Российской  Федерации», 
Законом  города  Москвы  от  26 января  2005 года  №  3 «О  государственной  
гражданской  службе  города  Москвы» и  указом  Мэра  Москвы  
от  28 августа  2012 года  №54-УМ  «О  назначении  на  должности  
и  освобождении  от  должностей  государственных  гражданских  служащих  
государственных  органов  города  Москвы»: 

Утвердить  Порядок  назначения  и  освобождения  от  должностей  
государственной  гражданской  службы  города  Москвы  в  префектуре  
Юго-Западного  административного  округа  города  Москвы  согласно  
приложению  1 к  настоящему  распоряжению . 

Утвердить  Порядок  назначения  и  освобождения  от  должностей  
государственной  гражданской  службы  города  Москвы  в  управах  районов  
Юго-Западного  административного  округа  города  Москвы  согласно  
приложению  2 к  настоящему  распоряжению . 

З. Утвердить  Порядок  назначения  и  освобождения  от  должностей  
директоров  государственных  бюджетных  и  казеиного  учреждений  города  
Москвы, в  отношении  которых  функции  и  полномочия  учредителя  
осуществляет  префектура  Юго-Западного  административного  округа  города  
Москвы  согласно  приложению  3 к  настоящему  распоряжению . 

4. Утвердить  Порядок  назначения  и  освобождения  от  некоторых  
должностей  в  государственных  бюджетных  и  казенного  учреждений  города  
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Москвы, в  отношении  которых  функции  и  полномочия  учредителя  
осуществляет  префектура  Юго-Западного  административного  округа  города  
Москвы  согласно  приложению  4 к  настоящему  распоряжению. 

5. В  связи  с  выходом  настоящего  распоряжения  признать  утратившим  
силу  распоряжение  префектуры  от  21 октября  2019 года  №260-РП  
«Об  утверждении  порядков  назначений  и  освобождений  от  должностей  
з  префектуре, управах  районов, государственных  бюджетных  и  казенных  
учреждениях  города  Москвы, подведомственных  префектуре  
Юго-Западного  административного  округа  города  Москвы  и  признании  
утратившими  силу  распоряжения  от  7 июня  2018 года  №  209-РП  
и  от  14 сентября  2018 года  №  283-РП». 

б. Контроль  за  выполнением  настоящего  распоряжения  возложить  
на  руководителя  аппарата  Романову  О.Н. и  заместителя  префекта  -
руководителя  контрактной  службы  Юго-Западного  административного  
округа  города  Москвы  Светличную  Е.В. 

Префект  

  

О.А. Волков  

  

      

Разослать  через  
СЭД  ПМ: 

Разослать  на  
бумажном  
носителе: 

Волхову  О.А., Ломовой  Е.Н., Алисултанову  А.Р., Промыслову  В.Ю., 
Светличной  Е.В., Хубаевой  З.Н., Романовой  О.Н., УГСК, УП, УБУиО, 
УД, ЮО, Первому  отделу, Второму  отделу, управам  районов, ГБУ  
«Автомобильные  дороги  ЮЗАО» , ГКУ  <Щ3 ЖКХиБ  ЮЗАО», ГБУ  
«Жилищник» районов  ЮЗАО, ГБУ  г. Москвы  «Атлант», ГБУ  «СЦ  
«Космос», ГБУ  «ЭВАЖД  районов  Черемушки, Гагаринского, 
Ломоносовского » 

прокуратуре  ЮЗАО, в  дело. 

Макарова  Е.С. 
51773 



Приложение  1 
к  распоряжению  префектуры  
от  «1» ноября  2025 г. 
№  320-РП  

Порядок  
назначения  и  освобождения  от  должностей  государственной  

гражданской  службы  города  Москвы  в  префектуре  Юго-Западного  
административного  округа  города  Москвы  

Назначения  на  должности  государственной  гражданской  службы  
города  Москвы  в  префектуре  Юго-Западного  административного  округа  
города  Москвы  (далее  — префектура) осуществляются  приказами  префектуры  
по  личному  составу  на  основании  собственноручно  написанных  заявлений. 

Назначение  и  освобождение  от  должностей  первых  заместителей  
префекта, заместителей  префекта, заместителя  префекта  — руководителя  
контрактной  службы  осуществляется  приказами  префектуры  по  личному  
составу  на  основании  соответствующего  распоряжения  Мэра  Москвы. 

Гражданин, впервые  поступающий  на  государственную  гражданскую  
службу  города  Москвы  и  назначаемый  на  должность  в  соответствии  
с  пунктом  2 настоящего  Порядка  назначения  и  освобождения  от  должностей  
государственной  гражданской  службы  города  Москвы  в  префектуре  
Юго-Запaдного  административного  округа  города  Москвы, считается  
назначенным  на  должность  со  сроком  испытания  б  месяцев, 
за  исключением  случаев, когда: 

3.1. Иной  срок  испытания  установлен  в  распоряжении  Мэра  Москвы  
о  назначении  на  должность. 

3.2. Испытание  устанавливается  в  соответствии  с  частью  2 статьи  24 
Закона  города  Москвы  от  26 января  2005 года  №3 «О  государственной  
гражданской  службе  города  Москвы». 

3.3. Испытание  не  устанавливается  в  соответствии  с  частью  3 статьи  24 
Закона  города  Москвы  от  26 января  2005 года  №  3 «О  государственной  
гражданской  службе  города  Москвы». 

При  назначении  на  иные  должности  государственной  гражданской  
службы  города  Москвы  в  префектуре  устанавливаются  следующие  сроки  
испытания: 

4.1. При  назначении  гражданина, ранее  проходившего  государственную  
службу, на  должности  категории  «специалисты », а  также  должности  
заместителей  начальников  и  начальников  структурных  подразделений  
префектуры  - от  3 до  6 месяцев. 

4.2. При 	назначении 	гражданина, 	впервые 	поступающего  
на  государственную  службу, на  должности  категории  «специалисты», 
а  также  должности  заместителей  начальников  и  начальников  структурных  
подразделений  префектуры  - от  3 месяцев  до  1 года. 
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5. Согласованию  с  Департаментом  территориальных  органов  
исполнительной  власти  города  Москвы  подлежат  назначения  
и  освобождения  от  должностей  руководителя  аппарата  и  начальника  
Оргаикзационного  управления. 

Ь. Согласованию  с  Управлением  кадровых  сервисов  Правительства  
Москвы  подлежит  назначение  и  освобождение  от  должности  начальника  
Управления  государственной  службы  и  кадров. 

Подготовку  проекта  приказа  по  личному  составу  о  назначении  
на  должность  осуществляет  Управление  государственной  службы  и  кадров  
посредством  Единой  автоматизированной  информационной  системы  
управления  кадрами  Правительства  Москвы  после  представления  
кандидатом  полного  пакета  документов  в  соответствии  с  законодательством  
Российской  Федерации  и  города  Москвы. 

Подготовку  проекта  приказа  по  личному  составу  об  освобождении  
от  должностей  начальников  структурных  подразделений, их  заместителей, 
работников, замещающих  должности  категории  «специалисты» 
и  «обеспечивающие  специалисты» осуществляет  Управление  
государственной  службы  и  кадров  посредством  Единой  автоматизированной  
информационной  системы  управления  кадрами  Правительства  Москвы  
после  представления  надлежащим  образом  согласоваиного  заявления. 



Приложение  2 
к  распоряжению  префектуры  
от  «1» ноября  2025 г. 
№  320-РП  

Порядок  
назначении  и  освобождения  от  должностей  государственной  

гражданской  службы  города  Москвы  в  управах  районов  Юго-Западного  
административного  округа  города  Москвы  

Назначение  и  освобождение  от  должностей  первых  заместителей  
и  заместителей  глав  управ  районов  Юго-Западного  административного  
округа  города  Москвы  осуществляются  приказами  префектуры  по  личному  
составу  на  основании  собственноручно  написанных  заявлений, 
согласованных  с  первыми  заместителями  префекта, заместителями  префекта, 
заместителем  префекта  - руководителем  контрактной  службы, 
осуществляющими  в  соответствии  с  распределением  обязанностей  между  
руководителями  префектуры  координацию  работы  в  соответствующей  
области. 

Назначение  и  освобождение  от  должностей, за  исключением  
должностей, указанных  в  пункте  1 настоящего  Порядка  назначения  
и  освобождения  от  должностей  государственной  гражданской  службы  города  
Москвы  в  управах  районов  Юго-Западного  административного  округа  города  
Москвы, осуществляется  приказами  управ  районов  Юго-Западного  
административного  округа  города  Москвы  по  личному  составу  на  основании  
собственноручно  написанных  заявлений. 

3.В  соответствии  с  абзацем  третьим  пункта  б-го  приложения  1 к  указу  
Мэра  Москвы  от  28 августа  2012 года  №  54-УМ  «О  назначении  на  должности  
и  освобождении  от  должностей  государственных  гражданских  служащих  
государственных  органов  города  Москвы» первые  заместители  и  заместители  
глав  управ  районов, к  должностным  обязанностям  которых  относится  
руководство  организационной  работой, назначаются  на  должности  
и  освобождаются  от  должностей  по  представлениям  соответствующих  глав  
управ  районов, согласованным  с  Департаментом  территориальных  органов  
исполнительной  власти  города  Москвы. 

4. Назначение  на  должности  и  освобождение  от  должностей  
руководителей  структурных  подразделений, к  полномочиям  которых  
относится  руководство  организациоиной  работой  и  взаимодействие  
с  населением  районов, подлежит  согласованию  с  заместителем  префекта, 
осуществляющим  в  соответствия  с  распределением  обязанностей  между  
руководителями  префектуры  координацию  работы  в  соответствующей  
области. 
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5. Назначение  на  должности  и  освобождение  от  должностей  
специалистов  структурных  подразделений, к  полномочиям  которых  
относится  руководство  организационной  работой  и  взаимодействие  
с  населением  районов, подлежит  согласованию  с  начальником  
Организационного  управления  префектуры. 

б. Назначение  на  должности  и  освобождение  от  должностей  
специалистов, к  полномочиям  которых  относится  юридическое  
сопровождение  деятельности  управ  районов, подлежит  согласованию  
с  начальником  Юридического  отдела  префектуры . 

Назначение  на  должности  и  освобождение  от  должностей  
руководителей  и  специалистов  бухгалтерских  служб  подлежит  согласованию  
с  начальником  Управления  бухгалтерского  учета  и  отчетности  - главным  
бухгалтером  префектуры. 

При  назначении  на  иные  должности  государственной  гражданской  
службы  города  Москвы  в  управах  районов  Юго-Западного  
административного  округа  города  Москвы  устанавливаются  следующие  
сроки  испытания: 

8.1. При  назначении  гражданина, ранее  проходившего  государственную  
службу  - от  3 до  б  месяцев. 

8.2. При 	назначении 	гражданина, 	впервые 	поступающего  
на  государственную  службу  - от  3 месяцев  до  1 года. 

Подготовку  проекта  приказа  по  личному  составу  о  назначении  
на  должность  осуществляет  Управление  государственной  службы  и  кадров  
посредством  Единой  автоматизированной  информационной  системы  
управления  кадрами  Правительства  Москвы  после  представления  
кандидатом  полного  пакета  документов  в  соответствии  с  законодательством  
Российской  Федерации  и  города  Москвы. 

Подготовку  проекта  приказа  по  личному  составу  об  освобождении  
от  должностей  осуществляет  Управление  государственной  службы  и  кадров  
префектуры  посредством  Единой  автоматизированной  информационной  
системы  управления  кадрами  Правительства  Москвы  после  представления  
надлежащим  образом  согласоваиного  заявления. 



Приложение  3 
к  распоряжению  префектуры  
от  «1» ноября  2025 г. 
№  320-РП  

Порядок  
назначения  и  освобождения  от  должностей  директоров  государственных  

бюджетных  и  казенного  учреждений  города  Москвы, в  отношении  
которых  функции  н  полномочия  учредителя  осуществляет  префектура  

Юго-Западного  административного  округа  города  Москвы  

Назначение  и  освобождение  от  должностей  директоров  
государственных  бюджетных  и  казенного  учреждений  города  Москвы, 
в  отношении  которых  функция  и  полномочия  учредителя  осуществляет  
префектура  Юго-Западного  административного  округа  города  Москвы  (далее  
- директора) осуществляется  приказами  префектуры  Юго-Западного  
административного  округа  города  Москвы  по  личному  составу  на  основании  
собственноручно  написанных  заявлений, согласованньпс  с  первыми  
заместителями  префекта, заместителями  префекта, заместителем  префекта  -
руководителем  контрактной  службы, осуществляющими  в  соответствии  
с  распределением  обязанностей  между  руководителями  префектуры  
координацию  работы  в  соответствующей  области, а  также  начальником  
Управления  государственной  службы  и  кадров. 

Кандидатура  директора  представляется  префекту  Юго-Западного  
административного  округа  города  Москвы  лично  главой  управы  
соответствующего  района  города  Москвы  в  ходе  личного  доклада  
с  сопроводительным  письмом, составленным  по  форме  согласно  
приложению  к  настоящему  Порядку  назначения  и  освобождения  
от  должностей  директоров  государственных  бюджетных  и  казенного  
учреждений  города  Москвы, в  отношении  которых  функции  и  полномочия  
учредителя  осуществляет  префектура  Юго-Западного  административном  
округа  города  Москвы. 

Подготовку  проекта  приказа  по  личному  составу  об  освобождении  
от  должностей  осуществляет  Управление  государственной  службы  и  кадров  
префектуры  после  представления  надлежащим  образом  согласованного  
заявления. 

4 



2 

Приложение  
к  Порядку  назначения  и  освобождения  
от  должностей  директоров  
государственных  бюджетных  
и  казеиного  учреждений  города  
Москвы, в  отношении  которых  
функции  и  полномочия  учредителя  
осуществляет  префектура  Юго-
Западного  административного  округа  
города  Москвы  

Префекту  Юго-Западного  
административного  округа  
города  Москвы  
И.О.Фамилия  

О  согласовании  кандидатуры  для  назна-
чения  на  должность  (Фамилия  И.О.) 

Уважаемый(ан) 	  

В  соответствии  с  пунктом  вторым  части  первой  статьи  58 и  абзацем  7-м  
части  второй  статьи  59 Трудового  кодекса  Российской  Федерации  и  в  связи  с  
образованием  вакантной  должности  директора  Государственного  
бюджетного  (казенного) учреждения  города  Москвы  « 	» ходатайствую  о  
назначения  Иванова  Ивана  Ивановича  на  должность  директора  
Государственного  бюджетного  (казеиного) учреждения  города  Москвы  
« 	» с  заключением  срочного  трудового  договора  сроком  
на 	(указывается  количество  лет  от  1 до  5). 

Одновременно  прошу  Вас  установить  в  срочном  трудовом  договоре  
Иванова  И.И.: 

- надбавку  за  сложность, напряженность  и  специальный  режим  работы  
в  размере 	 

- надбавку  за  продолжительность  работы  (выслугу  лет) в  размере  
%о. 

Глава  управы 	 II.II.IIeтpoв  

СОГЛАСОВАНО: 

И.О.Фамилия  

Первый  заместитель  
префекта/заместитель  
префекта, курирующий  
соответствующую  сферу  
деятельности  
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Заместитель  префекта  -
руководитель  контрактной  
службы  

Начальник  Управления  
государственной  службы  и  
кадров  

 

И.О.Фамилия  

 

И.О.Фамилия  

  



Приложение  4 
к  распоряжению  префектуры  
от  «1» ноября  2025 г. 
№  320-РП  

Порядок  
назначения  и  освобождения  от  некоторых  должностей  

в  государственных  бюджетных  и  казенного  учреждений  города  Москвы, 
в  отношении  которых  функции  и  полномочия  учредителя  осуществляет  
префектура  Юго-Западного  административного  округа  города  Москвы  

Назначения  и  освобождения  от  должностей  работников  
государственных  бюджетных  и  казенного  учреждений  города  Москвы, 
в  отношении  которых  функции  и  полномочия  учредителя  осуществляет  
префектура  Юго-Западном  административного  округа  города  Москвы  
(далее  - учреждения) осуществляется  приказами  учреждений  по  личному  
составу. 

Назначения  и  освобождения  от  должностей  заместителей  директоров  
государственных  бюджетных  учреждений  города  Москвы  хЖилищнин» 
районов  Юго-Западного  административного  округа  города  Москвы, 
Государственном  бюджетного  учреждения  нЭВАЖД  районов  Черемушки, 
Гагаринского, Ломоносовском», Государственном  бюджетном  учреждения  
города  Москвы  «Автомобильные  дороги  Юм-Западном  административном  
округа» и  Государственном  казенного  учреждения  города  Москвы  
«Дирекция  заказчика  жилищно-коммунальном  хозяйства  и  благоустройства  
Юго-Западного  административного  округа» подлежат  согласованию  с: 

- первым  заместителем  префекта, осуществляющими  в  соответствии  
с  распределением  обязанностей  между  руководителями  префектуры  
координацию  работы  в  области  жилищио-коммунальном  хозяйства  
и  благоустройства; 

- заместителем  префекта  - руководителем  контрактной  службы; 
- начальником  Управления  государственной  службы  и  кадров. 
З. Назначения  и  освобождения  от  должностей  заместителей  директоров  

государственных  бюджетных  учреждений  города  Москвы  в  сфере  
организации  досуговой, социально-воспитательной, физкультурно-
оздоровительной  и  спортивной  работы  с  населением  по  месту  жительства  
районов  Юго-Западном  административного  округа  города  Москвы  подлежат  
согласованию  с: 

- заместителем  префекта, осуществляющим  в  соответствии  
с  распределением  обязанностей  между  руководителями  префектуры  
координацию  работы  в  области  организационной  работы  и  развитием  
социальной  сферы; 

- заместителем  префекта  - руководителем  контрактной  службы; 
- начальником  Управления  государственной  службы  и  кадров. 



2 

Назначения  и  освобождения  от  должностей  руководителей  
и  специалистов  кадровых  служб  учреждений, а  также  лиц, ответственных  
за  кадровое  делопроизводство  в  учреждениях, согласовываются  
в  установленном  порядке  с  начальником  Управления  государственной  
службы  и  кадров  префектуры. 

Назначения  и  освобождения  от  должностей  руководителей  
и  специалистов  юридических  служб  учреждений  согласовываются  
в  установленном  порядке  с  начальником  Юридического  отдела  префектуры. 

Назначения  и  освобождения  от  должностей  главных  бухгалтеров  
учреждений  согласовываются  в  установленном  порядке  с  начальником  
Управления  бухгалтерского  учета  и  отчетности  - главным  бухгалтером  
префектуры. 
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